Capitolo

14  Operazioni generali

Questo capitolo descrive le operazioni di carattere generale che é possibile eseguire
nei vari modi di funzionamento.

. Barre di scorrimento

O]
B 3 ) m @ Tasti di scorrimento
5 L.FERFORMANCE LINE -®@ pagine
STR-10aa0 @ Tadti di scorrimento
STR-11CA:490 I’I ghe
Bve 0ot ie0 ® Barradi scorrimento
- 3800 £22 @ Manopoladi
IWR-9500CAx=$300 scorrimento
2.PROFESSIOHAL LIME
FRM-1:3430
Elemento Descrizione
[z] [5] * Toccarli per passarein rassegnaverso |’ alto e verso il

basso, una pagina allavolta. (Ad esempio, il tocco di
questi tasti mentre la schermata del programma
settimanale é visualizzata sul display consente di passare
in rassegna una settimana alla volta.)

* Questi tasti sono oscurati se non ci sono pagine di dati da
passare in rassegna.

o * Toccarli per passare in rassegna verso |’ ato e verso il
basso, unariga alavolta

* Questi tasti sono oscurati se non ci sono righe di dati da
passare in rassegna.

|:| * Trascinarlo verso I alto e verso il basso per passarein

rassegna la schermata.

 Ladimensione del tasto di scorrimento cambia a seconda
dellaquantitadi dati prima e dopo i dati nella schermata
attuale. Se non ¢i sono dati prima o dopo, i tasti di
scorrimento sono oscurati.

Barradi * Toccare |’ area grigia per passare ala pagina precedente o
scorrimento successiva rispetto alla pagina attuale.
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» Lebarredi scorrimento dell’ unitd PV funzionano in manierasimile alle
barre di scorrimento di molte comuni applicazioni per persona computer.

* Laposizionedelamanopoladi scorrimento indica approssi mativamente
quanti dati ci sono primaedopo i dati nellaschermata. Se ad esempio la
manopola di scorrimento si trova al centro della barradi scorrimento,
significa che prima e dopo ¢’ & piti 0 meno la stessa quantita di dati.

. Scorrimento mediante il comando Action

Quando s usail comando Action per richiamare gli elementi in una schermata di
lista, la schermata scorre automaticamente dopo che si € spostatal’ evidenziatura
in cimao in fondo alla visualizzazione. Nel caso della schermata dei dati, il
comando Action consente di scorrere gli elementi di dati ogni volta che
viene girato.

. Barra dei menu

La barradei menu dell’ unita PV fornisce |’ accesso a vari utili comandi per la
modificadei dati e altre operazioni.

Per eseguire un comando della barra dei menu

1. Toccarel’iconaMenu Bar sotto il display dell’ unita PV per visudizzare
labarradei menu.

2. Toccare il nome del menu che contiene il comando che si desidera
eseguire.

3. Toccareil comando che si desideraeseguire, o usare il comando Action
per spostare |’ evidenziatura sul comando desiderato e quindi premereil
comando Action per eseguireil comando.

. Introduzione e modifica di dati

Usarei procedimenti descritti in questa sezione per introdurre e modificare dati.
Questi procedimenti valgono per tutte le schermate di introduzione e di modifica.
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Capitolo 14 Operazioni generali

Spostamento tra le voci (campi)

Quando si introducono e si modificano i dati, € possibile spostarsi trale
voci (campi) toccando la voce desiderata con lo stilo, o toccando il tasto
NEXT sullo schermo per passare ala voce successiva. Notare cheiil tasto
NEXT pud non apparire su acune schermate di introduzione o di modifica.

Tastiere sullo schermo

Questa sezione descrive le tastiere che appaiono quando € richiesta
I’introduzione di dati.

Nota
«  Per chiudere unaschermata dellatastierasenzaregistrarei dati introdotti
con essa, toccare Esc.

Tastiera per il testo

Tasto Descrizione
Cancellail carattere ches trovain corrispondenzadel cursore.
(] Commuta i tasti delle lettere per I'introduzione di lettere

maiuscole e |'introduzione di lettere minuscole per
I"introduzione di un carattere soltanto.

Consente di passare allatastiera per i codici.

o [+
HIE
- m

Commuta i tasti delle lettere per I’introduzione di lettere
maiuscole e I’introduzione di |ettere minuscole.

Consente di passare dlatastieraper i simboli.

oiH

Introduce un’ operazione di ritorno a margine (cambiamento
di riga).

HEXT Consente di passare alla voce (campo) successiva
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Tastiera per i simboli

Descrizione

BE

Visualizza altri smboli.

=]

Consente di ritornare alla tastiera per il testo.

Tastiera per i codici

m
[
o

AP =

o T e Y

[[=] E==1E =200 L]
B[]

A
A
H
=

[=]
|

Tastiera per la data

=1 59 KN B
A frafen] e

L d 1B B

8
3
3
[13}
ELT:
&

DEL I HEXT

« Specificare un giorno toccandolo nel calendario, o toccando i tasti

nuMerici.
Tasto Descrizione
(#] ] | Consente di passare in rassegna il mese visualizzato nella
schermata di introduzione.
Consente di passare a mese che contiene la data attuale come
segnata dall’ orologio principale.
(J[»] | Spostail punto di introduzione tra mese, giorno e anno.
CEL Cancdllail carattere chesi trovain corrispondenzadel cursore.
HEXT Consente di passare al campo successivo.
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Capitolo 14 Operazioni generali

Tastiera per la calcolatrice

3
T
C

=1 (=9 KN BN
. o
[0 51 B3 B

£

[

o

« Fareriferimento “Uso della schermata della calcolatrice” a pagina 129
per i dettagli sulle operazioni matematiche.

Schermate di impostazione dell’ora

Sono disponibili due schermate basilari per I'impostazione dell’ ora, ed &
possibile passare dall’ una al’ altra durante I introduzione dei dati di ora: una
schermata di tipo a quadrante e una schermata di tipo a barra delle ore.

La schermata di tipo a quadrante e I'ideale per impostare una singola ora,
mentre laschermatadi tipo abarra delle ore consente di specificare un lasso
di tempo (oradi inizio e ora di fine) rapidamente e facilmente.

Schermate di impostazione dell’ora di tipo a quadrante

Q10 G @ Quadrante di
[Sehedule | introduzione delle ore
4 2000707/ 4D @ Tasto di schermataa
. barre delle ore

® Tastierina

QLT 10 B ) @© Quadrante di
Schedule introduzione dei minuti
B e ® Tasto di schermataa
* barre delle ore
® Tastierina

¢ |l quadrante di introduzione delle ore appare quando il cursore si trova
al’interno delle cifre delle ore, mentre il quadrante di introduzione dei
minuti appare quando il cursore s trovaall’interno delle cifre dei minuti.
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¢ Specificare un’ora toccando le ore o i minuti nel quadrante di
introduzione. E anche possibileintrodurrele singole cifre con latastierina.

¢ |l formato di indicazione dell’ ora da utilizzare per I’ introduzione deve
corrispondere a formato dell’impostazione di sistema selezionato in
“Impostazione dei formati di data, ora, calendario etastiera’ a pagina
176.

e Sesd stausando il formato di indicazione dell’ oradi 12 ore, accertars di
toccare am o pm per specificare antimeridiane o pomeridiane.

Tasto Descrizione

Quadrante | Toccare un tasto per specificarele ore 0 i minuti.

Consente di passare alla schermata di impostazione
dell’oradi tipo abarra delle ore.

Toccare per specificare antimeridiane o pomeridiane per il
formato di indicazione dell’ oradi 12 ore.

DEL Cancellail carattere che si trovain corrispondenza del
cursore.
HExT Consente di passare al campo SuUccessivo.

Schermata di impostazione dell’ora di tipo a barra delle ore

OO TG0 T=E @ Tasti di scorrimento
Schedule @ Lasso di tempo
§2g?u°ui°£‘fi'§f§'o’am selezionato

® Tasto di schermata di
tipo aquadrante
@ Tasti numerici

» Specificare un lasso di tempo trascinando o stilo sul lasso di tempo
desiderato. E possibile cambiare il lasso di tempo in unitadi 30 minuti
usando questo metodo.

« |l tocco dellabarradelle ore introduce I’ ora corrispondente nel punto in
cui s trovaattualmenteil cursore (areadell’ oradi inizio o areadell’ ora
di fine).

¢ Toccarei tasti di scorrimento per passarein rassegnale ore disponibili a
destrae asinistra.
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Capitolo 14 Operazioni generali

¢ |l formato di indicazione dell’ ora da utilizzare per I’ introduzione deve
corrispondere a formato dell’impostazione di sistema selezionato in
“Impostazione dei formati di data, ora, calendario e tastiera’ a pagina
176.

¢ Usarei tasti numerici per introdurre le singole cifre.

e Ses stausando il formato di indicazione dell’ oradi 12 ore, accertars di
toccare am o pm per specificare antimeridiane o pomeridiane.

Tasto Descrizione

Consente di passare alla schermata di impostazione
dell’ oradi tipo aquadrante.

Toccare per specificare antimeridiane o pomeridiane per il
formato di indicazione dell’ ora di 12 ore.

oL Cancellail carattere che si trovain corrispondenza del
cursore.
Consente di passare al campo SuccessiVo.

Selezione di una gamma di testo mediante trascinamento

E possibile selezionare una gammadi testo nella schermata con unatecnica
detta trascinamento.

1. Visudizzare lagammadi testo che si desidera selezionare.

2. Appoggiarelo stilo a display nel punto corrispondente al’inizio della
gammadi testo che si desidera selezionare.

3. Tenendo lo stilo appoggiato a display, trascinarlo fino allafine della
gamma che si desidera selezionare.

» Selafinedel testo non & visualizzata sul display, trascinare lo stilo fino
in fondo sulla visualizzazione; la schermata inizierd a scorrere.

e Ses commette un errore e s trascinalo stilo eccessivamente, tenerelo
stilo appoggiato a display mentresi retrocede. Cio ridurraladimensione
dellagammadi testo selezionata.

4. Staccarelo stilo dal display.

Il testo selezionato & evidenziato nella schermata.

¢ Perannullarelaselezione (per annullare !’ evidenziatura) del testo, toccare
inun punto qualsiasi a di fuori dell’ area evidenziata.
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Taglio, copia, incollatura

Le funzioni di taglio, copia e incollatura dell’ unita PV somigliano alle
funzioni omonime di un personal computer.

Nota

+ E possibile copiare un massimo di 2.048 caratteri nel modo Mail. Anche
seil testo attual mente selezionato (evidenziato) contiene piu caratteri,
vengono copiati soltanto i primi 2.048 caratteri (dal punto in cui si
iniziato atrascinare per selezionare il testo).

Per tagliare o copiare dati

1. Trascinarelo stilo sui caratteri visualizzati sul display che si desidera
tagliare o copiare.
< |l testo su cui si etrascinato lo stilo viene evidenziato sul display.

2. Toccarel’iconaMenu Bar per visualizzare labarradei menu, e quindi
toccare Edit — Cut o Edit — Copy.

» Edit — Cut cancellail testo selezionato e lo colloca in una memoria
blocco-note.

« Edit — Copy colloca una copia del testo nella memoria blocco-note,
lasciando I’ originaleli dov’é.

Per incollare i dati in un punto

1. Dopo aver tagliato o copiato dei dati, toccare il punto su una schermata
di introduzione o di modificain cui si desideraincollare quei dati.

2. Toccarel’iconaMenu Bar per visualizzare labarradei menu, e quindi
toccare Edit — Paste.

¢ | dati nella memoria blocco-note vengono inseriti nel punto di
introduzione attual e nella schermata.

Per incollare i dati e sostituire i dati esistenti

1. Dopo aver tagliato o copiato del dati, selezionare il testo che si desidera
sogtituire con i dati nellamemoria blocco-note trascinando lo stilo su di
€Ss0.

2. Toccarel’iconaMenu Bar per visualizzare labarradei menu, e quindi
toccare Edit — Paste.

* | dati nella memoria blocco-note sostituiscono i dati selezionati nella
schermata.
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Capitolo 14 Operazioni generali

. Chiusura di una schermata

E sempre possibile chiudere una schermata toccando il tasto Esc.

Oltre atale operazione, alcune schermate dispongono di un tasto di chiusura ([=]).
Per chiuderetali schermate, bastatoccare il tasto di chiusuracon lo stilo.

. Uso della funzione di localizzazione rapida

Lafunzionedi locdizzazione rapidamemorizzaautomeaticamente unalistadelle parole
che sono state recentemente introdotte, e visualizza unalistadi candidati quando
capta che una di quelle parole sta per essere introdotta di nuovo. E possibile toccare
unaparolandlalistadi candidati per introdurla, senza dover digitare tutti i caratteri.

Lafunzione di localizzazione rapida e abilitata durante I’ introduzione
del testo della descrizione di elementi Schedule, To Do o Reminder.
La memoria di localizzazione rapida pud contenere circa 30 parole,
guando tutte le parole sono lunghe 32 caratteri. || numero di parole che
€ possibile memorizzare &€ maggiore quando ciascuna parola contiene
meno caratteri.

Lamemoriadi localizzazione rapidadispone di 30 termini di default al
momento dell’ acquisto. Questi termini di default vengono ripristinati
nellamemoria di localizzazione rapida ogni volta che si azzeral’ unita
PV (pagina 185).

Quando la memoria e piena, e parole piu vecchie vengono cancellate
automaticamente man mano che le parole nuove vengono aggiunte nella
memoria

Per introdurre una parola con la funzione di localizzazione rapida

1. Mentres stadigitando il testo in unaschermatadi introduzione, lalista

di introduzione per lalocalizzazione rapida appare dopo che sono stati
introdotti due caratteri, se ci sono delle parole nella memoria di
localizzazione rapida che iniziano con i caratteri introdotti.

Q] 108 = Tek)

Schedule
= Check st 5,

stock
staff
station Ed
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Toccare una delle parole nella lista di localizzazione rapida per
completare’introduzione, o continuare adigitareil testo con latastiera.
Il tocco di una parolainserisce le |ettere rimanenti della parola toccata
nellalistadi localizzazione rapida.

Sesi digitano piu lettere, il contenuto dellalistadi localizzazione rapida
cambia conseguentemente.

. Modifica degli elementi di dati

Usare il seguente procedimento per modificare gli elementi di dati. Questo
procedimento generale vale in tutti i modi di funzionamento.

1

3.
4.

$e| ezionare I’ elemento di dati che s desidera modificare.

E possibile selezionare un elemento visualizzando la sua schermata dei
dati, o toccando I’ elemento in una schermata di lista, in un calendario,
ecc.

Toccarel'iconaMenu Bar per visualizzare la barra del menu, e quindi
toccare Edit — Item edit per visualizzare la schermata di modifica di
dati.

Effettuare i cambiamenti nel dati desiderati.

Dopo aver finito, toccare il tasto Save per memorizzare i nuovi dati.

. Creazione di una copia di un elemento di dati

E possibile usare il seguente procedimento per creare unacopiadi un elemento di
dati in tutti i modi di funzionamento.

1
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Selezionare |’ elemento di dati che si desidera copiare.
E possibile selezionare un e emento visudizzando lasuaschermatadel dati,
o toccando I’ elemento in unaschermatadi lista, in un calendario, ecc.

ToccarelI'iconaMenu Bar per visualizzare la barra del menu, e quindi
toccare Edit — Item copy per visualizzare una schermatadi introduzione
di nuovi dati che contienei dati dell’elemento selezionato al punto 1.
Effettuare i cambiamenti nel dati desiderati.

Dopo aver finito, toccare il tasto Save per memorizzare i dati copiati
come huovo elemento di dati.



Capitolo 14 Operazioni generali

. Cancellazione di dati
La sezione seguente descrive il procedimento generale per cancellare dati.

1
2.

3.

Entrare nel modo che contiene i dati che si desidera cancellare.

Se si desidera cancellare un particolare elemento di dati, selezionare
I’ elemento.

Toccare I'icona Menu Bar per visualizzare la barradei menu, e quindi
toccare Edit — Delete per visudizzare laschermata di cancellazione di deti.
Notare cheil contenuto dellaschermata di cancellazione di dati differisce
a seconda del modo.

Nella schermata di cancellazione di dati, toccare |’indicazione
dell’ operazione di cancellazione che si desidera eseguire.

Fare riferimento alla “ Tabella delle operazioni di cancellazione” ala
paginasuccessivaper i dettagli sulle operazioni di cancellazionedisponibili
in ciascun modo di funzionamento.

Alcuni modi consentono I’ operazione di cancellazione che cancellai
dati all’interno di una gamma di date. La selezione di tale opzione
visualizza una schermata per I’ introduzione di una data di inizio e di
unadata di fine. Specificare le date desiderate e quindi toccare il tasto
Exe prima di passare a punto successivo.

Nel messaggio di conferma che appare, toccare Yes per eseguire
I’ operazione di cancellazione selezionata o No per chiudere lacaselladi
dialogo senzafare nulla.
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Tabella delle operazioni di cancellazione

Operazione di cancellazione

Descrizione

Single data item
(Singolo elemento di dati)

Cancellal’ elemento di dati che viene
selezionato quando si tocca Edit — Delete.

Schedule data items
(Elementi di dati Schedule)

Cancellatutti i dati Schedule.

Donedataitems
(Elementi di dati eseguiti)

Cancellatutti gli elementi di dati To Do
eseguiti.

To Do dataitems
(Elementi di dati To Do)

Cancellatutti i dati To Do.

Reminder dataitems
(Elementi di dati Reminder)

Cancellatutti i dati Reminder.

Specified data items
(Elementi di dati specificati)

Cancellatutti i dati del modo Scheduler fino ad
una data specifica. Il tocco di questa opzione
visualizza una schermata che si deve usare per
specificare ladatafino alaquale s desidera
cancellarei dati del modo Scheduler.

All Scheduler dataitems
(Tutti gli elementi di dati
Scheduler)

Cancdllatutti i dati Scheduler.

All dataitems
(Tutti gli elementi di dati)

Cancellatutti gli elementi di dati nel modo in
cui ci s trova quando si tocca Edit — Delete.

Category dataitems
(Elementi di dati di categoria)

Cancellatutti gli elementi di dati nella categoria
selezionata quando s tocca Edit —Delete.

One message
(Un solo messaggio)

Cancellail messaggio che é selezionato quando
s tocca Edit — Delete.

All read messages
(Tutti i messaggi letti)

Cancella soltanto i messaggi letti in Inbox del
punto di accesso che € selezionato quando si
tocca Edit — Delete.

All Inbox messages
(Tutti i messaggi di Inbox)

Cancellatutti i messaggi in Inbox del punto di accesso
che é selezionato quando si tocca Edit — Delete.

All sent messages
(Tutti i messaggi inviati)

Cancella soltanto i messaggi inviati in Outbox
del punto di accesso che e selezionato quando si
tocca Edit — Delete.

All Outbox messages
(Tutti i messaggi di Outbox)

Cancellatutti i messaggi in Outbox del punto di
accesso che e selezionato quando s tocca Edit —
Delete.

All access point messages
(Tutti i messaggi del punto di accesso)

Cancellatutti i dati associati a punto di accesso
che é selezionato quando s tocca Edit — Delete.

All SMSdata
(Tutti i dati SMS)

Cancellatutti i messaggi SMS quando si tocca
Edit —Delete.
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. Ricerca di dati

E possibile usare laricercaper inizidi o laricercatotale per cercare dati specifici
nei modi Scheduler (Schedule, To Do, Reminder), Contacts e Memo. Notare che
entrambe le operazioni di ricerca controllano i dati soltanto in voci (campi)
specifiche di ciascun elemento di dati.

Latabella sottostante mostrale voci (campi) che sono controllate in ciascun modo
per ciascun tipo di ricerca.

Campi controllati
Modo , — ;
Ricerca per iniziali Ricercatotale

Schedule Descrizione Descrizione
To Do Descrizione Descrizione
Reminder Descrizione Descrizione
Contacts - Personal Nome Tutti
Contacts - Business Ditta Tutti
Contacts - Untitled Liberal Tutti
Contacts - Phone Book | Nome Tutti
Contacts - All Nome (Libera 1) Tutti
Memo Contenuto degli appunti | Contenuto degli appunti

Ricerca per iniziali

Questo metodo di ricercacontrollaleinizidi di un campo specificoin ciascun
modo per vedere se qualche elemento corrisponde ai caratteri specificati.

Ricerca totale

Con laricerca totale, I'unita PV cerca le corrispondenze con il testo
specificato a prescindere dalla sua posizione nel campo in cui s effettuala
ricerca.

Per eseguire un’operazione di ricerca

1. Entrare nel modo di cui S desideracercarei dati.

2. Seil modo in cui ci si trova utilizza delle categorie, selezionare la
categoriadi cui si desideracercarei dati.

¢ Notare che un’operazione di ricerca controlla soltanto i dati nella
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categoriain cui ci Si trova.

3. Toccarel’iconaMenu Bar per visualizzare la barradei menu, e quindi
toccare Edit — Search.

OBE=T=E

4. Toccarelnitial per specificarelaricercaper iniziali o All per specificare
laricercatotale.

Introdurre un massimo di 12 caratteri per laricerca

Toccare Exe per avviare laricerca

Le operazioni di ricercanon sono sensibili alle maiuscole e minuscole.
Cio significache eirrilevante che e lettere siano maiuscole o minuscole.

o u

Risultati dellaricerca

Un’ operazione di ricerca produce una schermatadi listadi tutti gli elementi
che corrispondono ai caratteri per laricerca specificati.

= Memo
Untitled 1

Eookztore List

FLIGHT LIST

* Per vedere laschermata del dati di un elemento, toccare I elemento per
evidenziarlo e quindi toccarlo di nuovo.
¢ Quandosi finisces usarelaschermatadei dati, toccare Esc per chiuderla.
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. Cambiamento dei font di visualizzazione

Si puo scegliere uno dei due diversi font di visualizzazione per le schermate di
listae quelle di dati nei modi Scheduler, Contacts, Memo, Expense Manager e

Mail.

Visualizzare laschermata di listao la schermatadi dati nel modo di cui
s desidera cambiare il font di visualizzazione.

Il font selezionato viene applicato solo a modo attuale. Si possono
eseguire impostazioni diverse per ciascun modo.

Toccare I'iconaMenu Bar per visualizzare la barra dei menu e quindi
toccare Option — Font.

@ AaBbCe
) AaBbCe :B
L

Lloud James BEa-BLa-Haae  |i
Falmer Jean . REdzeedtsnh |

3. Toccareil tasto afianco del font che si desidera selezionare.
4. Toccare Yes.

. Informazioni sulla versione del programma

Usare il seguente procedimento per visualizzare le informazioni sulla versione
guando se ne habisogno. La seguente € unalistadelle voci per cui sono disponibili
informazioni sullaversione.

Versione dell’ applicazione incorporata

Messaggi, fonti, dati di grafica

Applicazioni PV

Biblioteche collegate ad applicazioni e applicazioni PV
Sistema operativo

Biblioteca di sistema
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Schermate

Lista delle versioni

Version [P

Expensze

Mail

Culck-Merno

Comversion

Garne

Senret

Cliack

FYOS for FY-TE0 E T e

Systern Library ok [

— Applicazioni

Sistema operativo

Dettagli sulle versioni delle applicazioni

Yersion

Scheduler
Warsion ko s

Common Librarg
Wersion kR Rk

Dettagli sulla versione del sistema operativo

172

Version

PYOS for PY-750
Viersion #4 sskokkokskk

Systern Library
Viergion 8 bk




Capitolo 14 Operazioni generali

Per visualizzare le informazioni sulla versione

1. Nel menu dei modi, toccare |’icona M enu Bar per visualizzare labarra
del menu, e quindi toccare Option.

fddie System p
s Feny edit

2. Toccare Version per visualizzare la schermata dellalista delle versioni.
3. Toccare unavoce nellalista per visualizzare tutti i relativi dati.
4. Toccare OK per ritornare alla schermata del menu dei modi.
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